Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 87/2009
Prezydenta Miasta Rzeszowa
z dnia 31 grudnia 2009 roku

Zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i optat w Urzedzie
Miasta Rzeszowa — jednostka budzetowa

§ 1

Zasady ogolne

1. Ewidencja podatkow i optat obejmuje prowadzenie ewidencji
ksiegowej naleznych i pobranych podatkow i optat (przypisy, odpisy,
wptaty, zwroty) oraz kontrole terminowej realizacji naleznosci
I likwidacje nadptat.

2. Przyjete zasady ewidencji podatkdw i optat zostaty ustalone

z uwzglednieniem nastepujacych przepisow:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U.z 2009 r., Nr 157, poz. 1240),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 roku
w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont dla prowadzenia
ewidencji podatkow, optat | niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 112, poz. 761 ),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 roku
w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 115, poz. 781
Z pozn. zm.),

5) rozporzadzenie Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U. nr 142,
poz. 1020 z pbézn. zm.).

3. Ewidencja podatkow i optat prowadzona jest technikg komputerowg
poprzez zastosowanie systemu komputerowego KSAT 2000
opracowanego przez firme COIG S.A. z Katowic.



System komputerowy, o ktérym mowa w ust. 3, zostat zatwierdzony
do stosowania przez Prezydenta Miasta Rzeszowa zarzadzeniem Nr
13 z dnia 29.04.2004 .

W Urzedzie Miasta Rzeszowa stosowane sg do ewidencji podatkéw
| optat nastepujace moduty systemu KSAT 2000:
1) Centralna Kartoteka Kontrahentow - CKK,

2) Repozytorium Systemu - RS,
3) Podatki - POD,
4) Naleznosci i Zobowigzania - NZ,
5) Ksiega Gtéwna - KG.

Nad catoscig systemu komputerowego czuwa Administrator - ADM.

Opis ochrony danych i ich zbioréw zawarty jest w dokumentacjach
Administratora systemu KSAT 2000 i ma zastosowanie odpowiednio
do ochrony danych i ich zbiorow zawartych w ewidencji podatkow
| opfat.

§2

Ewidencja przypiséw i odpiséw

. »,Przypis” - to zobowigzanie podatkowe stanowigce obcigzenie konta
podatnika na  podstawie deklaracji podatkowej, decyzji
administracyjnej, decyzji wydanej w wyniku kontroli albo dowoddéw
wptat, np. odsetki za zwtoke.

. ,Odpis” — to kwota zmniejszajgca zobowigzanie podatkowe albo kwota
nalezna podatnikowi, ustalona w wyniku dokonanego przez urzad
rozliczenia stanu konta podatnika.

. Do udokumentowania przypisow i odpiséw stuzg:

1) deklaracje podatkowe,

2) decyzje,

3) dowody zrealizowanych wpfat nie przypisanych, a naleznych
od podatnikéw, w tym wptat odsetek za zwitoke,

4) polecenie ksiegowania ujmujace przypisy zobowigzanh
zakwalifikowanych jako zobowigzania przedawnione,

5) polecenie ksiegowania ujmujgce odpisy naleznosci
zakwalifikowanych jako naleznosci przedawnione,



6) postanowienia o0 dokonaniu potrgcenia z urzedu albo inne
dokumenty stwierdzajgce dokonanie potrgcenia, o ktérym mowa
w art. 65 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22005 r. Nr 8, poz. 60 z p6zn. zm ),

7) Odpisy orzeczen sadu administracyjnego, o ktérych mowa w art. 77
§1 pkt 3 Ordynacji podatkowej,

8) dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego
podatnika z tytutlu zaptat podatku w przypadku, gdy podatnik
dokonat zaptaty podatku poleceniem przelewu do banku, ktory
obcigzyt rachunek bankowy podatnika, ale nie przekazat srodkow na
rachunek urzedu, przypisujgce bankowi zobowigzanie w wysokosci
zaptaty dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 §1 pkt 2
Ordynacji podatkowe;.

. Zalegtoéci podatkowe, ktore na podstawie ustawy Ordynacja
podatkowa ulegly przedawnieniu, z  wyjgtkiem  zalegtosci
zabezpieczonych hipotekg lub zastawem skarbowym, nalezy odpisac
zurzedu na koncie podatkowym dtuznika. Podstawg odpisu
jest polecenie odpisu podpisane przez Prezydenta Miasta Rzeszowa.

. Nadpfaty, ktorych prawo do zwrotu wygasto, po uptywie terminu
okreslonego w art. 80 §1 ustawy Ordynacja podatkowa, nalezy
przypisaC z urzedu na koncie podatkowym podatnika. Podstawg
przypisu jest polecenie przypisu podpisane przez Prezydenta Miasta
Rzeszowa.

. Zobowigzania podatkowe, ktore zostaty zabezpieczone hipoteka,
po uptywie okresu okreslonego w art. 70 ustawy Ordynacja podatkowa
przenosi sie do ewidencji ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”.
W tym celu na podstawie zawiadomienia sgdu o wpisie hipoteki,
dokonuje sie odpisu naleznosci zahipotekowanych na koncie
podatkowym dtuznika a przypisuje sie na koncie tegoz dtuznika
,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”.

. Ewidencja zalegtosci zabezpieczonych na nieruchomosciach stanowi
integralng czes$¢ rachunkowosci podatkowe;j.

. Odpisy aktualizujgce naleznosci tworzone sg na podstawie art. 35 b
ustawy o rachunkowosci.

. Odpisy aktualizujgce naleznosci dokonywane sg nie pdzniej niz na
dzien bilansowy.



10. Odsetki od nalezno$ci ujmuje sie w momencie ich zaptaty lub na
koniec kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

§3

Ewidencja wplat i zwrotow

1. Do udokumentowania wptat stuza:

1) kwitariusze przychodowe K — 103, jezeli wpfata jest dokonywana
u pracownikédw Oddziatu Egzekucji Podatkow i Optat Wydziatu
Finansowego Urzedu Miasta Rzeszowa ( pokwitowania
z kwitariuszy przychodowych),

2) wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej
wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje
wptaty, albo dokumenty wptaty zatgczone do wyciggu bankowego,

3) dokumenty stwierdzajgce obcigzenie rachunku bankowego
podatnika z tytutu zaptaty podatku — w przypadku gdy podatnik
dokonat zaptaty za posrednictwem banku, a bank obcigzyt rachunek
biezacy podatnika, ale nie przekazat srodkow na rachunek biezacy -
na podstawie ktorych przypisuje sie bankowi w wysokosci zaptaty
dokonanej przez podatnika, w zwigzku z art. 60 §1 pkt 2 Ordynac;ji
podatkowej,

4) postanowienia o zaliczeniu wptaty, nadptaty lub zwrotu podatku
na poczet zalegtosci podatkowych albo biezgcych zobowigzan
podatkowych,

5) wniosek podatnika o zaliczenie nadptaty na poczet przysztych
zobowigzan podatkowych, o ktérych mowa w art. 76 §1 Ordynacji
podatkowej.

2. Do udokumentowania wygasniecia zobowigzania podatkowego

w formie niepienieznej stuza:

1) postanowienia o dokonaniu potracenia, o ktorym mowa w art. 65 §1
Ordynacji podatkowej lub inne dokumenty stwierdzajgce dokonanie
takiego potracenia,

2) umowy okreslajgce dzieh przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz Gminy Rzeszow, o ktéorym mowa w art. 66
§ 4 Ordynacji podatkowej,

3) decyzje dotyczace przypadkdw, o ktérych mowa w art. 67a § 1 pkt 3
i art. 67d § 1 Ordynacji podatkowej,

4) dokumenty informujgce o przedawnieniu, o ktéorym mowa w art.
70-71 Ordynaciji podatkowe,.



. Do udokumentowania zwrotu stuza:

1) dowody wyptaty realizowane w postaci przelewéw bankowych
i czekow bankierskich ( zwrot nadptaty podatku ),

2) wycigg bankowy otrzymany w formie elektronicznej, jezeli dla kazdej
wykazanej w nim operacji zawiera dane zapewniajgce identyfikacje
wyptaty, albo dokumenty wyptaty zatgczone do wyciggu bankowego.

. Wptaty na rachunek bankowy, ktére z réznych przyczyn nie mogg by¢
zarachowane na wilasciwg naleznos¢ budzetowg, zalicza
sie przejsciowo do wptywow do wyjasnienia. Po zaksiegowaniu wptaty
wszczyna sie postepowanie majgce na celu ustalenie przeznaczenia
wptaty, wysytajgc do nadawcy pismo w celu wyjasnienia tytutu wptaty.
Podstawg przeniesienia wptaty na pokrycie okreslonej naleznosci jest
polecenie ksiegowania tej operacji ( nota ksiegowa ). Jeden
egzemplarz jest dowodem rozchodu z wplywow do wyjasnienia, drugi
zas dowodem przychodu wtasciwej naleznosci.

. W przypadkach, ktére nie zostaly okreslone w ust. 1-4, do
udokumentowania operacji ksiegowych stuzg dokumenty wewnetrzne,
w szczegolnosci noty ksiegowe.

. Dowody wptaty oraz dowody wyptaty powinny by¢ przy ksiegowaniu
sprawdzone z punktu widzenia prawidtowosci zakwalifikowania wptaty
lub wyptaty.

. Z kwoty wptat wptaconych przez podatnika lub pobranych przez
poborce na pokrycie zalegtosci podatkowych pokrywa sie w pierwszej
kolejnosci koszty upomnienia. Jezeli w kwocie tej miesci sie rowniez
kwota kosztow egzekucji, wtedy w pierwszej kolejnosci pokrywa sie
koszty egzekucji, a nastepnie koszty upomnienia. Pozostatg kwote
dzieli sie na pokrycie naleznosci gtéwnej i naleznych odsetek za
zwtoke, wedtug zasad okreslonych w art. 55 § 2 Ordynacji podatkowej.

§4
Likwidacja nadptat

1. Nadptaty wraz z ich oprocentowaniem podlegajg zaliczeniu
z urzedu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezacych zobowigzan podatkowych, a w razie
ich braku podlegajg zwrotowi z urzedu, chyba ze podatnik ztozy
wniosek o zaliczenie nadptaty w catosci lub w czesci na poczet
przysztych zobowigzan podatkowych, z zastrzezeniem ust. 2.



. Nadptaty, ktérych wysokos$¢ nie przekracza wysokosci kosztow
upomnienia w postepowaniu egzekucyjnym, podlegajg z urzedu
zaliczeniu na poczet zalegtosci podatkowych wraz z odsetkami
za zwloke oraz biezgcych zobowigzan podatkowych, a w razie
ich braku — na poczet przysztych zobowigzan podatkowych, chyba
ze podatnik wystgpi o ich zwrot.

. W sprawach zaliczenia nadptaty na poczet biezacych oraz
zalegtych zobowigzan podatkowych wydaje sie postanowienie.

. Jezeli nadpfata zostanie zaliczona na nie wymagalne jeszcze
zobowigzania podatkowe tego samego rodzaju to przy najblizszym
ksiegowaniu przypisbw z tego tytulu zobowigzania, potraca
sie kwote nadptfaty, zmniejszajgc odpowiednio saldo na koncie
podatkowym.

. Zwrot nadptaty nastepuije:

1) na wskazany rachunek bankowy podatnika, ptatnika
lub inkasenta  zobowigzanego do posiadania rachunku
bankowego,

2) w gotéwce, za posrednictwem czekow, jezeli podatnik, ptatnik
lub inkasent nie sgzobowigzani do posiadania rachunku
bankowego, chyba Ze zazadajg zwrotu nadptaty na rachunek
bankowy.

. Nadptata, ktérej wysokosC nie przekracza kosztow upomnienia
w postepowaniu egzekucyjnym, podlega zwrotowi wytgcznie
w kasie banku, ktory prowadzi rachunek urzedu, za posrednictwem
czekow bankierskich.

. Nadptata zwracana przekazem pocztowym pomniejszana jest
0 koszty jej zwrotu.

. W przypadku wniosku podatnika o zaliczeniu nadptaty na poczet
zalegtosci podatkowych, biezgcych zobowigzan podatkowych lub
przysztych zobowigzan podatkowych innemu podatnikowi, dla
udokumentowania wptat stuzg dokumenty wewnetrzne — noty
ksiegowe.



§5
Ksiegi rachunkowe

1. Ewidencja podatkow i opfat jest integralng czescig ewidencji
ksiegowej urzedu.

2. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez jednostke ksiegujaca
,OPUM” — ODDZIAt. PODATKOW URZEDU MIASTA i obejmuija
zbiory:

1) dziennik,
2) zestawienie obrotéw i sald,
3) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow.

3. Ksiegi rachunkowe spetniajg wymagania ustawy o rachunkowosci
gdyz:

1) sg trwale oznaczone :

a) nazwg jednostki,

b) symbolem jednostki,

C) nazwg rodzaju ksiegi rachunkowej,

d) nazwg programu przetwarzania danych,

e) co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego, datg
sporzadzenia.

2) zapewnia automatyczne numerowanie strony oraz sumowania
na kolejnych stronach w sposob ciggly w miesigcach i roku
Z 0znaczeniem pierwszej i ostatniej,

3) zbiory sg niedostepne do modyfikacji, btedny komputerowy zapis
moze byC poprawiony tylko przez wprowadzenie dokumentu
korygujacego, zawierajgcego zapisy tylko dodatnie lub ujemne,

4) przechowywane sg w starannie ustalonej kolejnosci.

4. Ksiegi rachunkowe sg utrwalane na zewnetrznych nosnikach
danych oraz drukowane na koniec roku obrotowego.

5. Zapisy w ksiedze rachunkowej przy uzyciu komputera zawieraja:

1) dokonywane tylko przez wytacznie zgodne z zasadg podwdjnego
zapisu przy rownoczesnej rejestracji w dzienniku zdarzen,

2) kolejno numerowane poprzez automatyczne nadawanie
numerdéw pozycji dla zapisow ksiegowych, pod ktorg zostat
wprowadzony do dziennika,

3) oznaczone danymi osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu,

4) zapisywane w kolejnosci chronologicznej | w ujeciu
systematycznym jako wyodrebniony system ksigg pomocniczych
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11.

I komputerowych zbioréw danych uzgadnianych z saldami
| zapisami na kontach ksiegi gtéwnej,

5) zapisy w ksiegach rachunkowych moga by¢é tworzone
automatycznie, przy czym wykaz automatow ksiegujgcych
stanowi stownik, ktory jest tworzony w systemie KSAT 2000.

. TresS¢ zapisu ksiegowego dokonywanego w systemie KSAT 2000

zawiera:
1) date dokonania operacii,
2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu

ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date,
jezeli rozni sie ona od daty dokonania operacji, tekst, skrét, kod
operacji (opis skrotow typow operacji i symboli rodzajow
dowodow ksiegowych znajduje sie w odrebnych stownikach
systemu KSAT 2000),

3) kwote i date zapisu,

4) oznaczenie kont, ktérych on dotyczy.

. Jednostka ksiegujgca jak i uzytkownicy posiadajg zabezpieczenia

poprzez system Admistratora, w ktérym nadaje sie prawa dostepu
do jednostki uzytkownikom jak i zabezpiecza wprowadzone dane.
Ponadto w module KSIEGA GtOWNA w ramach funkgji
ADMINISTRACJA nadaje sie uzytkownikom dostep do okresow
sprawozdawczych w ramach jednostki ksiegujace;.

. Stowniki Modutu KSIEGA GLOWNA s3 réwniez integralng czescig

modutu NALEZNOSCI | ZOBOWIAZANIA.

Na koniec okresu sprawozdawczego sporzadza sie wydruki :

1) dziennik obrotow,

2) zestawienia obrotow i sald kont analitycznych i syntetycznych,
3) sprawozdania Rb-27S, Rb-N, Rb-Z.

. Naleznosci, wptywy i salda podatkéw pobieranych w formie

tacznego zobowigzania pienieznego (od gospodarstw rolnych
| nie gospodarstw) sg rozliczane wskaznikiem procentowym
na podstawie wydruku sporzgdzonego w module Podatki
LZestawienie sktadnikow tgcznego zobowigzania pienieznego”
na podatek rolny, podatek od nieruchomosci i podatek lesny.

Ksiegowania dokonuje sie na kontach analitycznych, ktére
automatycznie przenoszg dane na konta syntetyczne.



W systemie komputerowym KSAT -2000 konta analityczne
spetniajg rowniez wymogi kont szczegotowych, ktore okresla § 11
ust. 4 i 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca
2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i planu kont w zakresie
ewidencji podatkow, optat i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego.

12. Rokiem obrachunkowym jest okres 12 miesiecy od 1 stycznia do
31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami
sprawozdawczymi sg poszczegodlne miesigce , kwartaty oraz
rok obrachunkowy. Okres 13 jest okresem, w ktorym dokonywane
sq ksiegowania pozwalajgce na zamkniecie kont ksiegowych
I ustalenie wyniku finansowego.

§6

Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacje w zakresie podatkow i optat przeprowadza sie
w drodze weryfikacji sald, poprzez poréwnanie zapisow z ksigg
rachunkowych, z danymi wynikajacych z dokumentéw, na podstawie
dokonanych wptat, zwrotow, przypisow, odpisow, umorzen i
przedawnien oraz uzgodnienia sald kont analitycznych z saldami
kont syntetycznych.

. Inwentaryzacje sald w drodze weryfikacji przeprowadza sie wedtug
stanu na 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego do 15 stycznia
nastepnego roku obrachunkowego, przez pracownikéw Oddziatu
Rachunkowosci Podatkowej Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta
Rzeszowa, zgodnie z powierzonymi zakresami obowigzkéw, pod
nadzorem Kierownika ww. Oddziatu i Dyrektora Wydziatu.

. Potwierdzeniem dokonania inwentaryzacji w zakresie podatkow i
optat sg sporzadzone i zatwierdzone protokoty z weryfikacji sald z
kazdego stanowiska pracy, ktoére sg powigzane z zapisami ksigg
rachunkowych prowadzonych przez Wydziat Finansowy ( art. 27
ustawy o rachunkowosci).
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§7
Plan kont dla ewidencji podatkéw i optat
1. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na:

1) kontach bilansowych:
a) kontach syntetycznych ksiegi gtéwnej,
b) kontach analitycznych i kontach szczegdtowych ksiag
pomocniczych;
2) kontach pozabilansowych, stuzacych do rozrachunkow z osobami
trzecimi, okreslonymi w art. 107 —117a Ordynacji podatkowej
oraz z inkasentami w zakresie pobieranych przez nich wptat z tytutu
podatkow podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikow:
a) syntetycznych,
b) analitycznych,
c) szczegotowych.

2. Wykaz kont syntetycznych:
1) Konta bilansowe

130 - Rachunek bankowy urzedu,

140 - Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne srodki
pieniezne,

221 - Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych,

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych,

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe,

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci,

750 - Przychody i koszty finansowe,

760 - Pozostate przychody i koszty,

800 - Fundusz jednostki,

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

2) Konta pozabilansowe

240 - Pozostate rozrachunki,
990 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika,
9910 - Plan dochodéw budzetu,
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991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkow i optat.

3. Konta analityczne do kont syntetycznych bilansowych prowadzone
sq wedtug rodzajéw podatkow.

4. Konta szczegotowe prowadzone sg do kont analitycznych
bilansowych i stuzg do rozrachunkow:

1) z podatnikami - z tytutu podatkow, ktére podlegajg przypisaniu na ich
kontach;

2) z inkasentami - tytutu poboru podatkdw i optat, ktoére nie podlegajg
przypisaniu na kontach podatnikow;

3) z jednostkami budzetowymi — z tytutu potrgcenia kwoty wzajemnej,
bezspornej i wymagalnej wierzytelnosci podatnika wobec jednostki
samorzadu terytorialnego;

4) z bankami — tytutu nieprzekazania wptat dokonanych przez podatnikow
przelewem do banku;

5) z innymi podmiotami — nie bedacymi podatnikami w danym podatku
lub dla ktorych dany organ podatkowy nie jest wtasciwy — z tytutu
nienaleznie pobranych przez nich kwot, w zwigzku z rozliczeniami
podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich kwot.

5. Konta okres$lone w ust. 4 prowadzi sie w nastepujacy sposob:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto
w kazdym podatku;

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu
prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta
jednostka budzetowa, bank lub inny podmiot stat sie dtuznikiem
jednostki samorzadu terytorialnego.

6. Dla podatkéw, ktére nie podlegajg przypisaniu na kontach podatnikow,
mozna nie prowadzi¢ szczegdtowych kont podatnikow. Dotyczy to
w szczegolnosci opfat lokalnych okreslonych w rozdziale 5 ustawy
z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych ( Dz. U.
z 2006 r. Nr 121, poz. 844, z pézn. zm.).

7. Konta analityczne pozabilansowe prowadzone sg wedtug rodzajow
podatkow.

8. Konta szczegdtowe pozabilansowe prowadzone sg dla poszczegdlnych
0sOb trzecich i inkasentow.
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9. Pozabilansowe konta szczegotowe prowadzone dla osob trzecich
do bilansowych kont szczegdétowych podatnikdw otwiera sie na
podstawie decyzji o odpowiedzialnosci podatkowej osoby trzecie;.

10. Pozabilansowe konta szczegdétowe prowadzone dla inkasentéw
otwiera sie na podstawie dokumentu, z ktérego wynika powierzenie
funkcji inkasenta.

§38

Zasady funkcjonowania kont syntetycznych - konta
bilansowe

1. Konto 130 —,,Rachunek bankowy urzedu”

Konto 130 stuzy do ewidencji gromadzonych przez urzad wptywow
budzetowych i zwrotéw z tytutu podatkow i optat, dokonywanych za
posrednictwem banku.

1) na stronie Wn konta 130 ksieguje sie:

a) wszelkie wptywy z tytutu podatkow i optat, wptacane na rachunek
bankowy — w korespondenciji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych (dochody przypisane), 226 -
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe, 750 — Przychody i koszty
finansowe (dochody nieprzypisane),

b) refundacja prowizji bankowej i pocztowej — w korespondencji
ze strong Ma konta 140 - Kroétkoterminowe papiery wartosciowe
I inne srodki pieniezne,

2) na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody srodkéw pienieznych
zgromadzonych na tym koncie:

a) pobranie prowizji bankowej i pocztowej — w korespondencji ze
strong Wn konta 140 — Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne
srodki pieniezne,

b) zwroty nadptat oraz ich oprocentowanie za posrednictwem banku —
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych,

c) zwroty podatnikom za posrednictwem banku wptat bedacych
kwotami nienaleznymi w korespondenciji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych, 750 - Przychody
| koszty finansowe (dochody nieprzypisane),
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d) przekazanie dochodoéw do Organu - w korespondencji ze strong Wn
konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych.

2. Konto 140 — ,,Krotkoterminowe papiery wartosciowe
i inne Srodki pieniezne”

Konto 140 stuzy do ewidencjonowania prowizji bankowej i pocztowej:
1) na stronie Wn konta 140 ksieguje sie:
- pobranie prowizji bankowej i pocztowe] — w korespondencji
ze strong Ma konta 130 — Rachunek bankowy urzedu,

2) na stronie Ma konta 140 ksieguje sie:
- refundacja prowizji bankowej i pocztowej — w korespondencji
ze strong Wn konta 130 — Rachunek bankowy urzedu.

3. Konto 221 —,,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”

1) Konto 221 stuzy do ewidencji rozrachunkow:

a) z podatnikami z tytutu naleznych i wptacanych przez nich
podatkdw i optat,

b) z osobami trzecimi z tytutlu odpowiedzialnosci solidarnej
z podatnikami z tytutu podatkéw i optat,

c) inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkow i optat,

d) z jednostkami budzetowymi z tytutu potracenia,

e) z bankami z tytutu nie przekazanych wptat,

f) z innymi podmiotami — nie bedacymi podatnikami w danym
podatku lub dla ktérych dany organ podatkowy nie jest wtasciwy
— z tytutu nienaleznie pobranych przez nich kwot, w zwigzku z
rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasgdzonych od nich
kwot,

g) wptywdw do wyjasnienia.

2) na stronie Wn konta 221 ksieguje sie:

a) przypisy naleznosci — w korespondenciji ze strong Ma konta 750
- Przychody i koszty finansowe,

b) naliczone odsetki za zwtoke i inne naleznosci uboczne w kwocie
wptaconej na podstawie dokumentu wptaty - w korespondencji ze
strong Ma konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

c) zwroty nadptat - w korespondencji ze strong Ma konta - 130
Rachunek bankowy urzedu, jezeli zwrot nastepuje na rachunek
bankowy podatnika,

d) wyptaty naleznego podatnikom oprocentowania za nieterminowy
zwrot nadptaty; zapisu dokonuje sie na podstawie dokumentu
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wyptaty - w korespondencji ze strong Ma konta 130 - Rachunek
bankowy urzedu, jezeli zwrot nastepuje na rachunek bankowy
podatnika,

e) naliczone odsetki od nieuregulowanych naleznosci na koniec
kwartatu — w korespondenciji ze strong Ma konta 290 — Odpisy
aktualizujgce naleznosci.

3) na stronie Ma konta 221 ksieguje sie:

a) odpisy naleznosci - w korespondencji ze strong Wn konta 750
Przychody i koszty finansowe,

b) odpisy =z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania
za nieterminowy zwrot nadptfaty - w korespondenciji ze strong Wn
konta - 750 Przychody i koszty finansowe,

c) wptaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty —
w korespondenciji ze strong Wn konta 130 — Rachunek bankowy
urzedu,

d) zaptate dokonang przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz Gminy Rzeszow, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej — korespondencji ze strong
Wn konta - 750 Przychody i koszty finansowe,

e) zaptate dokonang przez potracenie, o ktorym mowa w art. 65 § 1
Ordynacji podatkowej - w korespondencji ze strong Wn konta -
750 Przychody i koszty finansowe,

f) zaptate dokonang za posrednictwem banku, ktéry obcigzyt
rachunek bankowy podatnika z tytutu zaptaty podatku, ale nie
przekazat tych srodkbw na rachunek bankowy urzedu -
w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,

g) odpisy naleznosci z tytutu przedawnienia naleznosci w zwigzku z
dokonanymi wczesniej odpisami aktualizujgcymi naleznosci — w
korespondencji ze strong Wn konta 290 — Odpisy aktualizujgce
naleznosci,

h) odpisy naleznosci z tytutu umorzenia naleznosci w zwigzku z
dokonanymi wczesniej odpisami aktualizujgcymi naleznosci — w
korespondencji ze strong Wn konta 290 — Odpisy aktualizujgce
naleznosci.

4) do konta 221 prowadzi sie konta szczegdtowe dla podmiotow,
okreslonych w pkt 1, z podziatem na dtuznikow, wedtug klasyfikacji
budzetowej.

5) Konto zamyka sie dwoma saldami, saldo Wn oznacza przypisane,
a nie zrealizowane podatki i optaty; saldo Ma oznacza wpfacone,
a nie przypisane podatki i optaty — to jest nadptaty.
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4. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z tytutu dochodéw budzetowych
zrealizowanych przez jednostke (przekazanie ich do Organu).

1) na stronie Wn konta 222 ksieguje sie przelewy uprzednio
pobranych dochoddw budzetowych i przekazanych narachunek
podstawowy budzetu - w korespondencji z kontem 130 - Rachunek
bankowy urzedu,

2) na stronie Ma konta 222 Kksieguje sie przeksiegowania
zrealizowanych dochodow na podstawie sprawozdan
w korespondencji ze strong Wn konta 800 — Fundusz jednostki.

5. Konto 226 — ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji naleznosci podatkowych, ktore zostaty

zabezpieczone hipotekg lub zastawem skarbowym:

1) na stronie Wn konta 226 ksieguje sie naleznosci, w wysokosSci
zabezpieczonej hipotekg lub zastawem skarbowym — w korespondencji
ze strong Ma konta 750 - Przychody i koszty finansowe,

2) na stronie Ma konta 226 ksieguje sie zmniejszenie naleznosci w
wyniku dokonanej wptaty - w korespondencji ze strong Wn konta 130 —
Rachunek bankowy urzedu.

6. Konto 290 —,, Odpisy aktualizujgce naleznosci ”’

Konto 290 stuzy do ewidenciji:

1) odsetek od naleznosci przypisanych (wymagalnych) ale nie
wptaconych na koniec okresu sprawozdawczego,

2) odpisow aktualizujgcych naleznosci (zalegto$ci) zgodnie z art. 35 b
ustawy o rachunkowosci, w przypadku:

a) naleznos$ci od podatnikow postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadtosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem (hipotekg lub zastawem skarbowym), zgtoszone;j
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

b) naleznosci od podatnikdw gdy nastgpito oddalenie wniosku o
ogtoszenie upadtosci, jezeli majatek podatnika nie wystarcza na
zaspokojenie kosztow postepowania upadtosciowego — w petnej
wysokosci naleznosci.

3) na stronie Wn konta 290 ksieguje sie:

a) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci(zalegtosci) w zwigzku
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Z zaptatg naleznosci objetej odpisem aktualizujgcym —
w korespondenciji ze strong Ma konta 750 — Przychody i koszty
finansowe,

b) odpisy naleznosci z tytutu przedawnienia naleznosci w zwigzku z
dokonanymi wczesniej odpisami aktualizujgcymi naleznosci —

w korespondenciji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochoddéw budzetowych,

c) odpisy naleznosci z tytutu umorzenia naleznosci w zwigzku z
dokonanymi wczesniej odpisami aktualizujgcymi naleznosci —

w korespondenciji ze strong Ma konta 221- Naleznosci z tytutu
dochoddw budzetowych.

4) na stronie Ma konta 290 ksieguje sie:

a) odpisy aktualizujgce naleznosci(zalegtosci) z tytutu art. 35 b ustawy
o rachunkowosci — w korespondencji ze strong Wn konta 750 —
Przychody i koszty finansowe,

b) naliczone odsetki od nieuregulowanych nalezno$ci na koniec kwartatu
- w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych.

7. Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidenciji przychoddw budzetowych z tytutu podatkéw

| optat:

1) na stronie Wn konta 750 ksieguje sie:

a) odpisy z tytutu podatku i optat — w korespondenciji ze strong Ma konta
221 — Naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych lub 226 -
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe (naleznosci zahipotekowane),

b) nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadptaty
w korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych,

c) odpisy aktualizujgce naleznosci (zalegtosci) z tytutu art. 35 b ustawy o
rachunkowosci — w korespondenciji ze strong Ma konta 290 — Odpisy
aktualizujgce naleznosci.

2) na stronie Ma konta 750 ksieguje sie:

a) przypisy z tytutu podatkéw i optat - w korespondenciji ze strong Wn
konta 221 — Naleznosci z tytulu dochodow budzetowych lub 226 —
Dtugoterminowe naleznosci budzetowe (naleznosci zahipotekowane),

b) naliczone odsetki za zwitoke i inne naleznosci uboczne w kwocie
wptaconej — na podstawie dokumentu wpfaty - w korespondencii
ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych,
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C) zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci w zwigzku z zaptatg
naleznosci — w korespondencji ze strong Wn konta 290 — Odpisy
aktualizujgce naleznosci,

3) konto 750 zamyka sie saldem Ma, ktére oznacza nalezny przychdd
z tytutu przypisanych podatkéw i optat. Na koniec roku obrotowego
saldo to przenosi sie na konto 860 — Straty i zyski nadzwyczajne oraz
wynik finansowy. Operacje tg nalezy wykona¢ w 13 okresie roku
obrotowego.

8. Konto 760 — ,,Pozostate przychody i koszty”

Konto stuzy do ewidencji przedawnien naleznosci podatkowych

| zobowigzan wobec podatnikéw.

1) Na stronie Wn konta 760 ujmuje sie przedawnienia naleznosci z tytutu
podatkdw i optat - w korespondencji ze strong Ma konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,

2) Na stronie Ma konta 760 ksieguje sie przedawnienia zobowigzan
wobec podatnikdw - w korespondencji ze strong Wn konta 221 -
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

9. Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”

Konto stuzy do ewidencji rownowartosci aktywow netto jednostki i ich
zmian. Po stronie Wn ujmuje sie zmniejszenia funduszu a po stronie Ma
jego zwiekszenia.

1) Na stronie Wn konta 800 ksieguje sie:

a) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego, straty bilansowe] (ujemnego wyniku finansowego) roku
ubiegtego — w korespondencji ze strong Ma konta 860 — Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy,

b) okresowe przeksiegowanie zrealizowanych dochodow
w korespondencji ze strong Ma konta 222 — Rozliczenie dochodow
budzetowych,

2) Na stronie Ma konta 800 ksieguje sie przeksiegowanie, w roku
nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego (dodatni wynik finansowy) 2z roku ubiegtego
w korespondencji ze strong Wn konta 860 - Straty i zyski
nadzwyczajne oraz wynik finansowy.

10. Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej
ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych.
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1) Na stronie Wn konta 860 ksieguje sie przeksiegowanie dodatniego
wyniku finansowego za rok ubiegty pod datg przyjecia sprawozdania
finansowego w korespondencji ze strong Ma konta 800 — Fundusz
jednostki,

2) Na koniec roku obrotowego na stronie Ma konta 860 ksieguje sie
przeksiegowanie kosztdw operacyjnych na wynik finansowy
w korespondencji ze strong Wn konta 750 — Przychody i koszty
finansowe,

§9

Zasady funkcjonowania kont syntetycznych — konta
pozabilansowe

1. Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto stuzy do ewidencjonowania naleznosci wymagalnych, skutkow
zwolnien, ulg, odroczen, umorzen oraz skutkbw obnizenia gornych stawek
podatkowych do  sprawozdania Rb-27S na dzien  okresu
sprawozdawczego. Po okresie sprawozdawczym, nalezy wyksiegowac
(poprzez strono dowodu) zapisy w ksiedze, a nastepnie zaksiegowac
w nastepnym okresie sprawozdawczym naleznosci wymagalne, skutki
zwolnien, ulg, odroczen, umorzen oraz skutki obnizenia gérnych stawek
podatkowych

Na koniec roku obrotowego nalezy wyksiegowa¢ ww. dane (operacji
nalezy dokona¢ w 13 okresie roku obrotowego), aby konto
nie wykazywato salda.

2. Konto 990 - ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika”

Konto 990 stuzy do ewidencji kwot naleznych od osob trzecich i realizacji
tych zobowigzan. Ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady
dwustronnego zapisu.

3. Konto 9910 ,,Plan dochodow budzetu”

Konto stuzy do ewidencjonowania planu dochoddéw oraz jego zmian
w roku obrotowym w podziatce klasyfikacji budzetowej. Na koniec roku
obrotowego nalezy, wyksiegowa¢ plan (operacji nalezy dokonaé
w 13 okresie roku obrotowego),aby nie wykazywato salda.
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4. Konto 991 ,, Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych
przez nich podatkéw i optat ”

Konto stuzy do ewidencjonowania kwot naleznych do pobrania
i pobranych przez inkasentow.

§ 10
WYKAZ | OPIS KONT ANALITYCZNYCH
1. Wykaz kont analitycznych bilansowych
130 - RACHUNEK BANKOWY URZEDU

130-D-00 - Rachunek biezacy — dochody z tytutu podatkow i opfat ,
130N-01 - Rachunek biezacy -odprowadzenie srodkow pienieznych do
budzetu.

140 - SRODKI PIENIEZNE W DRODZE
140-01 -  Srodki pieniezne w drodze ( prowizja bankowa i pocztowa),
221 - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH

221-01 - Naleznosci z tytutu dochoddw - Przypisy i Odpisy,
221-02 - Naleznosci z tytutu dochodow - Wptaty i Zwroty,
221-03 - Naleznosci z tytutu dochodow -Zalegtosci i nadpfaty,
221-04 - Naleznosci z tytutu dochodow - Umorzenia,
221-05- Naleznosci z tytutu dochoddéw -Przedawnienia,
221-06 - Naleznosci z tytutu dochoddéw - Kompensaty,
221-07 - Naleznosci z tytutu dochoddw -Potrgcenia z art.
65 1 66 Ordynacji Podatkowej,
221-08 - Zapfaty inne — odsetki z decyzji roztozen na raty,
221-09 - Naleznosci z tytutu dochodéw — Odpisy aktualizujgce
Naleznosci — odsetki.

222 - ROZLICZENIE DOCHODOW BUDZETOWYCH

222-01 -Rozliczenie dochodow budzetowych — przekazanie srodkéw
do Organu.
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226 - DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE

226-01 - Naleznosci objete hipotekg - Przypisy i Odpisy,
226-02 - Naleznosci objete hipotekg - Wptaty i Zwroty,
226-03 - Naleznosci objete hipotekg - Zalegtosci i Nadpfaty,
226-04 - Naleznosci objete hipotekg - Umorzenia,

226-06 - Naleznosci objete hipotekg - Kompensaty.

290 - ODPISY AKTUALIZUJACE NALEZNOSCI

290-01 - Odpisy aktualizujgce naleznosci —odsetki,
290-02 - Odpisy aktualizujgce naleznosci (zalegtosci), art. 35 b ustawy
0 rachunkowosci.

750 —=PRZYCHODY | KOSZTY FINANSOWE

750D-01 - Przypisy i Odpisy dochodow przypisanych,

750D-02 - Przypisy dochodow nieprzypisanych,

750D-04 - Umorzenia,

750D-07 - Potrgcenia z art. 65 i 66 Ordynacji Podatkowej,

750D-08 - Zaptaty inne — odsetki z decyzji roztozen na raty,

750D-09 - Odpisy aktualizujgce naleznosci (zalegtosci), art. 35 b ustawy
o rachunkowosci.

760 - POZOSTALE PRZYCHODY | KOSZTY

760-01 — Odpisy z tytutu przedawnien naleznosci i przypisy z tytutu
przedawnien zobowigzan.

800 - FUNDUSZ JEDNOSTKI
800-01 - Fundusz jednostki — zmniejszenia i zwiekszenia funduszu.
860 —STRATY | ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ WYNIK FINANSOWY

860-01 - Straty nadzwyczajne,
860-02 - Zyski nadzwyczajne, wynik finansowy.
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2. Wykaz kont analitycznych pozabilansowych.
240 —-POZOSTALE ROZRACHUNKI

240RB-01 -Zalegtosci wymagalne, kolumna 10 sprawozdania Rb-27S,

240RB-02 -Skutki ulg i zwolnien, kolumna 13 sprawozdania Rb-27S,

240RB-03 -Skutki obnizenia gérnych stawek podatkowych, kolumna
12 sprawozdania Rb-27S,

240RB-04 -Skutki decyzji wydanych przez Organ Podatkowy, kolumna 14
( umorzenia) sprawozdania Rb-27S,

240RB-05 -Skutki decyzji wydanych przez Organ Podatkowy, kolumna 15
(roztozenie na raty ) sprawozdania Rb-27S.

990 - ROZRACHUNKI Z OSOBAMI TRZECIMI Z TYTULU ICH
ODPOWIEDZIALNOSCI ZA ZOBOWIAZANIA PODATKOWE
PODATNIKA

990-01 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu
ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe
podatnika”

9910 - PLAN DOCHODOW BUDZETU
9910-01 — Plan dochodoéw

991 - ROZRACHUNKI Z INKASENTAMI Z TYTULU POBIERANYCH
PRZEZ NICH PODATKOW | OPLAT
991-01 Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow i optat

3. Opis kont analitycznych bilansowych

1) Konto syntetyczne 130 — RACHUNEK BANKOWY URZEDU

a) Konto analityczne 130-D-00, Rachunek biezgcy — dochody z tytutu
podatkow i optat, ujmuje ksiegowania wyciggow bankowych,

b) Konto analityczne 130N-01, Rachunek biezacy — ujmuje ksiegowania
przekazywanych dochodéw do organu oraz w okresie 13-tym roku
obrotowego przeksiegowania z konta 130-D-00 (saldo konta
bankowego na koniec roku).
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2) Konto syntetyczne 140 — SRODKI PIENIEZNE W DRODZE

- Konto analityczne 140-01, Srodki pieniezne — w drodze — ujmuje
sie ksiegowania prowizji bankowej i pocztowej,

3) Konto syntetyczne 221 - NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW
BUDZETOWYCH

a) Konto analityczne 221-01 —Naleznosci z tytutu dochoddéw - Przypisy
| Odpisy, ujmuje  wszystkie zmiany w decyzjach podatkowych
po stronie Wn przypisy, po stronie Ma odpisy,

b) Konto analityczne 221-02- Naleznosci z tytutu dochodow-Wptaty
I Zwroty, ujmuje wszystkie wptaty i zwroty dokonane przez bank jako
wycigg bankowy,

c) Konto analityczne 221-03 —Naleznosci z tytutu dochoddéw- Zalegtosci
| Nadpfaty, ujmuje zalegtosci i nadpfaty jako bilans zamkniecia
poprzedniego roku obrotowego, bedacym bilansem otwarcia nowego
roku obrotowego. W zaleznosci od potrzeb nalezy wyksiegowac
na koniec roku obrotowego w okresie 13-tym wszystkie analityki konta
221 na konto 221-03, ktére utworzy salda podatnikow (kontrahentow),

d) Konto analityczne 221-04 — Naleznosci z tytutu dochodow -Umorzenia,
ujmuje wszystkie umorzenia podatkowe jak i umorzenia z tytutu
odsetek,

e) Konto analityczne 221-05 - Naleznosci z tytulu dochodow-
Przedawnienia, ujmuje przedawnienia naleznosci z tytutu podatkow
(Strona Ma), natomiast przedawnienia zobowigzan (strona Wn),

f) Konto analityczne 221-06 — Naleznosci z tytulu dochodéw -
Kompensaty, ujmuje sie po stronie Wn skompensowane odpisy
(nadptaty ), po stronie Ma skompensowane naleznosci — przypisy
(zalegtosci),

g) Konto analityczne 221-07 — Naleznosci z tytutu dochodéw- Potrgcenia
art. 65 i 66 Ordynacji Podatkowej, ujmuje potrgcenia dotyczace
artykutu 65 i 66 Ordynacji Podatkowej,

h) Konto analityczne 221-08 — Naleznosci z tytutu dochodow — Zaptaty
inne -odsetki z decyzji roztozeh na raty — po stronie Ma ujmuje
anulowanie przypisanych not z decyzji roztozen na raty po nie
dotrzymaniu przez podatnika termindw podanych w decyzji,

1) Konto analityczne 221-09 Naleznosci z tytutu dochoddw — Odpisy
aktualizujgce naleznosci — odsetki.
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4) Konto syntetyczne - 222 ROZLICZENIE DOCHODOW
BUDZETOWYCH

Konto analityczne 222-01 - Rozliczenie dochodéw budzetowych-
przekazanie srodkéw do Organu, ujmuje przekazanie srodkow do organu
| jako rozliczenie na koniec roku przekazane srodki na fundusz jednostki.

5) Konto syntetyczne — 226 DLUGOTERMINOWE NALEZNOSCI
BUDZETOWE

a) Konto analityczne 226-01 - Naleznosci objete hipotekg — Przypisy
I Odpisy,

b) Konto analityczne 226-02 - Naleznosci objete hipotekg — Wptaty
| Zwroty,

c) Konto analityczne 226-03 - Naleznosci objete hipotekg - Zalegtosci
| Nadpfaty, ujmuje zalegtosci i nadpfaty jako bilans zamkniecia
poprzedniego roku obrotowego, bedacym bilansem otwarcia nowego
roku obrotowego. W zaleznosci od potrzeb nalezy wyksiegowac
na koniec roku obrotowego w okresie 13-tym wszystkie analityki konta
226 na konto 226-03, ktore utworzy salda podatnikow (kontrahentow),

d) Konto analityczne 226-04 — Naleznosci objete hipotekg - Umorzenia,

e) Konto analityczne 226-06 — Naleznosci objete hipotekg - Kompensaty.

6) Konto syntetyczne 290 — Odpisy aktualizujgce naleznosci

Konto analityczne 290 -01 — Odpisy aktualizujgce naleznosci, ujmuje
przypisane prognozowane odsetki naliczone na dzieh sprawozdania
Rb-27S. Dane wksiegowane sg na podstawie wydrukow ,Zestawienie
zalegtosci (wymagalnych) i nadptat” wykonanych na ostatni dzienh
danego okresu sprawozdawczego w module NZ oraz ,Specyfikacja
sald” z modutu KG. Odsetki ksiegowane dotyczg danego okresu
sprawozdawczego, natomiast odsetki poprzedniego okresu
sprawozdawczego sg wyksiegowane,

Konto analityczne 290-02 — Odpisy aktualizujgce naleznosci
(zalegtosci) zgodnie z art. 35 b ustawy o rachunkowosci:

a) naleznosci od podatnikow postawionych w stan likwidacji lub w stan
upadtosci — do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym
zabezpieczeniem (hipotekg lub zastawem skarbowym), zgtoszonej
likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu
upadtosciowym,

b) naleznosci od podatnikéw gdy nastapito oddalenie wniosku o
ogtoszenie upadtosci, jezeli majgtek podatnika nie wystarcza na
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zaspokojenie kosztéw postepowania upadtosciowego — w petnej
wysokosci naleznosci.

7) Konto syntetyczne — 750 PRZYCHODY | KOSZTY FINANSOWE

a) Konto analityczne 750D-01 - Przypisy i Odpisy dochoddw
przypisanych, ujmuje wszystkie zmiany dotyczace decyzji podatkowych
po stronie Wn — odpisy podatkowe, po stronie Ma przypisy podatkowe,

b) Konto analityczne 750D-02 — Przypisy dochoddw nieprzypisanych,
ujmuje dochody nieprzypisane,

c) Konto analityczne 750D-04 - Umorzenia, ujmuje po stronie
Wn wszystkie umorzone podatki jak i odsetki,

d) Konto analityczne 750D-07 — Potrgcenia z art. 65 i 66 Ordynaciji
Podatkowej, ujmuje po stronie Wn odpis z tyt. Potrgcenia z art. 65 i 66
Ordynacji Podatkowej,

e) Konto analityczne 750D-08 —Zaptaty inne- odsetki z decyzji roztozen
na raty —po stronie Wn ujmuje anulowanie przypisanych not
odsetkowych z decyzji roztozenia na raty po nie dotrzymaniu przez
podatnika terminow zawartych w decyzji,

f) Konto analityczne 750D-09 - Odpisy aktualizujgce naleznosci
(zalegtosci) zgodnie z art. 35 b ustawy o rachunkowosci.

8) Konto syntetyczne — 760 POZOSTALE PRZYCHODY | KOSZTY

Konto analityczne 760-01 — Odpisy z tytulu przedawnien naleznosci
| przypisy z tytutu przedawnien zobowigzan, ujmuje wszystkie
przedawnienia naleznosci ( strona Wn) i przedawnienia zobowigzan
(strona Ma).

9) Konto syntetyczne - 800 FUNDUSZ JEDNOSTKI

Konto analityczne 800 — 01, Fundusz Jednostki, ujmuje skumulowany
fundusz jednostki budzetowe;j.

10) Konto syntetyczne 860 - STRATY | ZYSKI NADZWYCZAJNE ORAZ
WYNIK FINANSOWY

a) Konto analityczne 860 — 01 - Straty nadzwyczajne,

Konto analityczne 860 — 02 - Zyski nadzwyczajne, wynik finansowy-
ujmuje sie poprzez przeksiegowanie w 13 — tym okresie roku obrotowego
kont: 750D-01, 750D-02, 750D-04, 750D-07, 750D-08, 750D-09, 760-01.
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4. Opis kont analitycznych pozabilansowych

1)

a)

b)

d)

Konto syntetyczne 240 - POZOSTALE ROZRACHUNKI

Konto analityczne 240RB-01 - Zalegtosci wymagaline, kolumna
10 sprawozdania Rb-27S, dane wksiegowywane sg na podstawie
wydrukéw ,Zestawienie zalegto$ci (wymagalnych) i nadpfat’

wykonanych na ostatni dzien danego okresu sprawozdawczego
w module NZ,

Konto analityczne 240RB-02 - Skutki ulg, umorzen i zwolnien,
kolumna 13 sprawozdania Rb-27S - wksiegowywane sg na podstawie
zestawienia z danych uzyskanych z ksiegowosci podatkowej,

Konto analityczne 240RB-03 - Skutki obnizenia gornych stawek
podatkowych,  kolumna 12  sprawozdania Rb-27S, dane
wksiegowywane sg na podstawie wydrukow sporzadzonych w module
PODATKI, podatek od nieruchomos$ci -,Zestawienie kwotowe wg
rodzaju nieruchomosci”, podatek od srodkéw transportowych-
.Zestawienie kwotowe wg podstaw opodatkowania”. Skutki obnizenia
gornych stawek podatkowych w podatku rolnym wksiegowywane sg na
podstawie wydrukéw sporzgdzonych w module PODATKI, podatek
rolny -,Zbiorcze zestawienie skutkow obnizenia stawek rolnych”,

Konto analityczne 240RB-04 - Skutki decyzji wydanych przez Organ
Podatkowy, kolumnal4 ( umorzenia ) sprawozdania Rb-27S -
wksiegowywane sg na podstawie zestawien skutkéw ulg podatkowych,
Konto analityczne 240RB-05 - Skutki decyzji wydanych przez Organ
Podatkowy, kolumnal5 (roztozenie na raty ) sprawozdania Rb-27S -
wksiegowywane sg na podstawie zestawien skutkéw ulg podatkowych.

2) Konto syntetyczne 990 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu

ich odpowiedzialnosci za zobowigzania
podatkowe podatnika

Konto analityczne 990-01 — Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu

Ich odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe podatnika.
Ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady dwustronnego zapisu.
Jezeli orzeczono o odpowiedzialnosci solidarnej dwoch lub wiecej osob
trzecich, dla kazdej z tych osdb otwiera sie osobne pozabilansowe
konto szczegdtowe do bilansowego konta szczegotowego tego samego
podatnika, na kazdym koncie osoby trzeciej przypisujgc kwote lub kwoty
wynikajgce z decyzji orzekajgcej odpowiedzialnos¢ osob trzecich.

Na poziomie pozabilansowych kont szczegotowych ksiegowan
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dokonuje sie dokonuje sie na koncie tej osoby trzeciej, ktérej dotyczy
dowdd ksiegowy, z zastrzezeniem ze wptaty oraz zwroty nadpfat
ksieguje sie rwnoczesnie na koncie podatnika, do ktérego
prowadzone jest konto osoby trzecie.

Stan zobowigzan i ich realizacje okres$la sie na podstawie zapisow

na bilansowym koncie szczegotowym podatnika, dla ktérego orzeczono
odpowiedzialnos¢ osoby trzeciej lub osdb trzecich.

Gdy na bilansowym koncie podatnika kwota zobowigzan,
podlegajacych zaptacie przez osobe lub osoby trzecie, zostanie
zrownowazona sumg wptat tych oséb, wtedy zobowigzanie wygasa.
Tym samym wygasajg rowniez zobowigzania osoby lub osob trzecich
z tego tytutu.

Jezeli, w przypadku kilku osob trzecich, po wygasnieciu zobowigzania,
na pozabilansowym koncie osoby trzeciej czes¢ przypisanej jej kwoty
naleznosci pozostanie niezrownowazona wptatami tej osoby, wtedy

ta czesc kwoty ulega odpisaniu.

Odpisania dokonuje sie na podstawie dokumentu wewnetrznego, {j.
noty ksiegowe;.

3) Konto syntetyczne 9910 - Plan dochodéw budzetu

Konto analityczne 9910-01 - Plan dochoddw, ujmuje sie plany
w podziatce klasyfikacji budzetowej. Konto jest kontem
pozabilansowym.

4) Konto syntetyczne 991 — Rozrachunki z inkasentami
pobieranych przez nich podatkéw i optat

Konto analityczne 991-01 — Rozrachunki z inkasentami
pobieranych przez nich podatkdéw i optat

Rozrachunki z inkasentami pobieranych przez nich podatkow i opfat
podlegajgcych przypisaniu na kontach podatnikbw ewidencjonuje sie
kwoty nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow:

- na stronie Wn konta 991-01 ksieguje sie:
a) przypisy w wysokosci naleznosci do pobrania,
b)  odsetki za zwioke iinne naleznosci uboczne w kwocie wptacone;j;

- na stronie Ma konta 991-01 ksieguje sie
a)  wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu,
b)  odpisy kwot naleznych przypisanych inkasentowi do pobrania,

ale nie pobranych.

Na koncie 991 -01 ksiegowan dokonuje sie nie stosujgc zasady
dwustronnego zapisu.
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